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PRESENTACION

Uno de los temas de mayor relevancia para las instituciones de educacion superior
hoy dia, es la titulacion de sus egresados, por ello encaminan sus actividades a
establecer estrategias para incrementar los indicadores relacionados con la
obtencién del titulo de manera oportuna.

La obtencién de un Titulo Profesional representa para el estudiante la culminacién
del esfuerzo que avala su preparacion académica y, para la universidad, un logro
mas en la consecucién de su objetivo. La Facultad de Medicina Veterinaria y
Zootecnia elabor6 el presente Manual de Titulacidén con los objetivos de orientar y
facilitar a nuestros estudiantes y pasantes el cumplimiento de los lineamientos
normativos del proceso.

El proceso de titulacion, refiere a la ultima etapa de la formacién profesional de un
alumno a través de la cual demuestra que ha integrado los diferentes aspectos que
conformaron su preparacion profesional, y la institucidn constata que el aspirante al
titulo, es un profesionista en un campo de accién especifico; y con ello evaluar si se
ha logrado uno de los principales objetivos de la Facultad de Medicina Veterinaria y
Zootecnia que es la formacidén de profesionales con altos niveles académicos y
sobre todo con el firme compromiso de servir a nuestro pais.

El presente documento, es una guia para los pasantes y alumnos de la Facultad de
Medicina Veterinaria y Zootecnia de la Universidad Autonoma del Estado de México,
que pretendan y estén en posibilidades de llevar a buen término sus estudios de
Licenciatura realizando el proceso que culmina con su evaluacion profesional. El
objetivo es facilitar el camino, sefalando las etapas del proceso, las exigencias
académicas y los tramites administrativos.

Es nuestro deseo que las opciones, procedimientos académicos y administrativos,
presentados en el manual, favorezcan y motiven a los egresados y alumnos, para
la obtencion del titulo profesional de Médico Veterinario Zootecnista.

Quienes lean y lleven a cabo lo que esta propuesta sugiere, con seguridad facilitaran
el recorrido, a fin de que el proceso integral de evaluacion profesional se disfrute y
lo recuerden como lo que realmente es: una valiosa experiencia.

Aspiramos a que el trabajo presentado en este Manual sea de provecho para los
estudiantes y egresados de nuestro programa educativo.

M. en S.A. Trinidad Beltran Ledén
DIRECTORA
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INTRODUCCION

El reglamento de evaluacion profesional, de la Universidad Auténoma del Estado de
México, es el documento que tiene como objeto regular la evaluacion profesional y
las opciones de esta. El documento vigente, fue publicado en la Gaceta
Universitaria, con numero extraordinario, fechada en diciembre de 2012. Se
encuentra disponible también en la pagina Web de la Universidad para su consulta.

El camino en el proceso de titulacion en ocasiones resulta complicado para el
pasante, es un prueba a su perseverancia y dedicacion, en si mismo representa un
momento formativo insustituible, este proceso, le brinda al pasante, no sélo un
cumulo de conocimientos cientificos relacionados con la escritura y redaccion,
también le permite poner al limite su tolerancia a la frustracion y elaborar procesos
mentales y acciones que le lleven a concluir en las mejores condiciones su trabajo
de investigacion.

El presente reglamento muestra al alumno las diferentes opciones de titulacion que
se permiten en la Facultad de Medicina Veterinaria y Zootecnia de la UAEM (FMVZ-
UAEM), para obtener el grado de licenciado en Medicina Veterinaria y Zootecnia.
De la misma forma describe los procedimientos a seguir para cada una de ellas.

Este manual, presenta la ruta en el proceso de titulacion, a través de las diferentes
modalidades de titulacion admitidas por la Facultad, todos los procedimientos
mencionados o incluidos tienen como sustento legal el reglamento de evaluacién
profesional, por lo tanto recomendamos al lector, no solo acercarse a este manual,
también, revisar con detenimiento el Reglamento de Evaluacion Profesional
vigente.
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1. PROCESO PARA LA OBTENCION DEL TiTULO

La informacion de los procedimientos, asi como el marco normativo que rige el
proceso de la obtencion del titulo profesional y las caracteristicas deseables de las
diferentes modalidades de titulacion se encuentran plenamente desarrolladas en el
Reglamento de Evaluacion Profesional de la Universidad Autbnoma del Estado de
México, este documento rige y da las pautas para dicho proceso.

Es ampliamente recomendable que el pasante en proceso de elaborar su trabajo
escrito, o sustentar el Examen General de Egreso, revise el documento, con la
finalidad de evitar cometer omisiones que puedan retrasar su proceso de titulacion,
asi como tener conocimiento de los elementos referentes a sus derechos y
obligaciones.

El documento se obtiene de manera sencilla en la direccion electrénica:
http://www.uaemex.mx/index/alumnos/evaluacion-profesional.htm, en esta
direccion electrénica el documento puede ser descargado para su consulta. De
manera alternativa, también se puede acceder al documento digital ingresando
desde cualquier buscador los términos de referencia “reglamento de evaluacion
profesional UAEMex”.

2. MODALIDADES DE TITULACION

Segun lo marca el reglamento de evaluacién profesional, en su articulo octavo, son
13, las opciones de titulacion aceptadas para la Universidad Auténoma del Estado
de México, sin embargo, como lo marca en el articulo noveno, es atributo de cada
espacio académico acordar las opciones de evaluacién aceptables para el mismo.
En ese sentido las opciones de titulacién aceptadas para la carrera de Médico
Veterinario Zootecnista de la UAEMex son las siguientes:

« Aprovechamiento académico.

« Articulo especializado para publicar en revista indizada.
« Ensayo.

« Examen general de egreso.

Memoria de experiencia laboral.

Reporte de autoempleo profesional.

» Tesina.

 Tesis.
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2.1. APROVECHAMIENTO ACADEMICO

Como lo indica el reglamento de evaluacién profesional vigente, la modalidad de
evaluacion profesional por aprovechamiento académico, es una modalidad que
reconoce el esfuerzo y dedicacién del pasante a través de su trayectoria académica
de estudios profesionales. La Facultad de Medicina Veterinaria y Zootecnia, a través
de la Subdireccion Académica, emite semestre a semestre, un listado con los
pasantes que tienen la posibilidad de titularse por esta modalidad, en términos
generales, para poder obtener esta distincidn segun lo marca el reglamento, es
necesario cumplir con los siguientes puntos:

« Haber obtenido un promedio general igual o mayor a 8.5 al final de la carrera
« Haber cursado sin interrupciones el plan de estudios

« No tener calificaciones reprobatorias o anotaciones literales durante los estudios
profesionales

« Presentar la solicitud por escrito para esta opcion de evaluacion profesional,
dentro del primer afio posterior a la conclusién del plan de estudios cursados.

2.2. ARTICULO ESPECIALIZADO PARA PUBLICAR EN REVISTA INDIZADA

El Reglamento de Evaluacion Profesional, sefiala que, para tener derecho a titularse
por esta modalidad de evaluacion, es necesario elaborar un trabajo escrito original
e inédito donde se informa sobre un proceso de generacién o aplicacion del
conocimiento, y la sustentacion del mismo ante un jurado. Este trabajo ha de ser
elaborado de manera individual.

Resulta muy importante mencionar que este tipo de trabajo, por su difusion
internacional, se debe apegar al método cientifico, debe ser original y se debe de
conducir en forma ética y profesional pues el nombre de la FMVZ-UAEMex va de
por medio. También es recomendable que el alumno indique como su direccion de
adscripcién la FMVZ-UAEMex, asi como colocar en los agradecimientos del
manuscrito a la UAEMex.

Para la sustentacion del trabajo escrito por esta modalidad, es necesario que el
articulo cientifico o manuscrito, sea enviado a una revista de publicacion electronica
0 impresa, y que pertenezca a un indice relevante, se sugieren entre otros, como
indices aceptables los siguientes:
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Redalyc

e-Revist@as

Scielo

Scopus

Thomson Reuters master list
Thomson Reuters master journal list
Latindex

CONACYT

El proceso para titularse por esta modalidad de trabajo escrito es el siguiente:

1° El pasante registra su protocolo de trabajo escrito y lo entrega para su revision
por dos revisores asignados por la subdireccion académica y el departamento de
evaluacion profesional.

Para esta modalidad de trabajo escrito se proponen como referencia en la
elaboracién del protocolo con los siguientes apartados:

Portada

indice

Revisién de literatura

Justificacién

Hipotesis (en caso de que el proyecto lo requiera)

Objetivos

Material y método (incluir las guias de autor de la revista y su
indizacion, asi como el paradigma experimental desarrollado)

Limite de espacio

Limite de tiempo

Referencias

2° Una vez registrado el protocolo, el pasante lo entrega a los dos revisores
asignados y recibe en un lapso de 10 dias habiles las observaciones, sugerencias
y adecuaciones para su correccion.

3° Tras atender en su totalidad las adecuaciones y correcciones al protocolo de
trabajo escrito, el pasante entrega de nueva cuenta el documento para su revision
por parte de los revisores antes designados, si los revisores consideran que se han
atendido en su totalidad sus observaciones, entregan de manera individual un
reporte por escrito indicando que aceptan el protocolo de trabajo escrito. Este
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documento se entregara por duplicado, una copia al pasante y una copia para el
expediente del departamento de evaluacién profesional.

4° Tras concluir el trabajo escrito, es decir el pasante cuente con la versién final del
manuscrito, es el momento de solicitar por oficio, al departamento de evaluacion
profesional la revisidén del trabajo concluido, es importante hacer hincapié, en que la
version final a entregar, debe encontrarse elaborada de acuerdo a los lineamentos
que indican las guias de autor de la revista en la que se pretende publicar el trabajo.
También es relevante hacer mencion, de que el manuscrito debera presentarse en
el idioma especificado por la revista.

La estructura final de esta modalidad de trabajo escrito se propone de la siguiente
manera:

Portada

indice

Revision de literatura

Justificacién

Hipotesis (en caso de que el proyecto lo requiera)

Objetivos

Material y método

Limite de espacio

Limite de tiempo

Resultados (version final del manuscrito e impresion del correo de
recepcion del manuscrito emitido por la revista)

Conclusiones

Discusién

Referencias

5° Los revisores previamente asignados, en un lapso de 10 dias habiles, deberan
entregar sus observaciones, sugerencias y adecuaciones para la version final del
documento.

6° El pasante agotara en extenso todas las recomendaciones efectuadas por los
revisores a el trabajo escrito, lo presentara de nueva cuenta y si el comité de
revisores considera, se han agotado las observaciones, el trabajo escrito concluido
sera aprobado, dando informe de manera individual y por escrito al pasante y al
departamento de evaluacion profesional.
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7° Una vez aceptado el trabajo concluido, es el momento indicado para que el
manuscrito sea enviado a la revista donde sera publicado, como lo indica el articulo
17 del reglamento de evaluacion profesional.

8° Al ser el articulo especializado una modalidad de titulacion de trabajo escrito,
para poder obtener el titulo de Médico Veterinario Zootecnista, el pasante debera
presentar el examen de grado ante un jurado evaluador, integrado por un
presidente, vocal y secretario.

2.3. ENSAYO

El ensayo, segun lo marca el Reglamento de Evaluacién Profesional, consiste en la
elaboracién de un trabajo escrito en el que se expone un tema determinado, con
explicaciones interpretaciones, reflexiones y propuestas, mediante las cuales el
pasante muestra una postura intelectual, original, critica y propositiva.

El ensayo es una forma de revision, analisis y discusion de la literatura publicada
recientemente sobre un tema en particular y por lo tanto las referencias
bibliograficas usadas deben ser adecuadamente citadas con el objeto de evitar el
plagio y de presentar ideas como propias cuando pudiesen pertenecer a otro autor.

Para la sustentacion del trabajo escrito por esta modalidad, es necesario que el
pasante elabore el protocolo del trabajo escrito y lo registre ante el departamento
de evaluacién profesional.

Para esta modalidad de trabajo escrito se proponen como referencia en la
elaboracién del trabajo escrito los siguientes apartados.

Introduccion
Objetivos
Justificacion
Material y método
Desarrollo
Conclusiones
Referencias

El proceso para titularse por esta modalidad de trabajo escrito es el siguiente:
1° El pasante registra su protocolo de trabajo escrito y lo entrega para su revision

por dos revisores asignados por la subdireccion académica y el departamento de
evaluacion profesional.
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2° Una vez registrado el protocolo, el pasante lo entrega a los dos revisores
asignados y recibe en un lapso de 10 dias habiles las observaciones, sugerencias
y adecuaciones para su correccion.

3° Tras atender en su totalidad las adecuaciones y correcciones al protocolo de
trabajo escrito, el pasante entrega de nueva cuenta el documento para su revision
por parte de los revisores antes designados, si los revisores consideran que se han
atendido en su totalidad sus observaciones, entregan de manera individual un
reporte por escrito indicando que aceptan el protocolo de trabajo escrito. Este
documento se entregara por duplicado, una copia al pasante y una copia para el
expediente del departamento de evaluaciéon profesional.

4° Tras concluir el trabajo escrito, es decir el pasante cuente con la version final del
ensayo, es el momento de solicitar por oficio, al departamento de evaluacion
profesional la revision del trabajo concluido.

5° Los revisores previamente asignados, en un lapso de 10 dias habiles, deberan
entregar sus observaciones, sugerencias y adecuaciones para la version final del
documento.

6° El pasante agotara en extenso todas las recomendaciones efectuadas por los
revisores a el trabajo escrito, lo presentara de nueva cuenta y si el comité de
revisores considera, se han agotado las observaciones, el trabajo escrito concluido
sera aprobado, dando informe de manera individual y por escrito al pasante y al
departamento de evaluacion profesional.

7° Tras concluir el proceso de revision del trabajo escrito, el pasante podra dar paso
a su tramite administrativo ante el departamento de control escolar y la subdireccion
académica para la sustentacion de examen profesional.

8° Al ser el ensayo una modalidad de titulacion de trabajo escrito, para poder
obtener el titulo de Médico Veterinario Zootecnista, el pasante debera presentar el
examen de grado ante un jurado evaluador, integrado por un presidente, vocal y
secretario.

2.4. EXAMEN GENERAL DE EGRESO (EGEL)
De acuerdo con el Reglamento de Evaluacion Profesional, el examen general de

egreso, consiste en reconocer la capacidad de desempefio profesional demostrada
a través del EGEL que administra el CENEVAL.

13
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Para que el pasante pueda titularse por esta modalidad, es necesario se sigan los
siguientes lineamientos:

1° El pasante debe elaborar y entregar una solicitud de autorizacion para presentar
el EGEL dirigida a los H.H CONSEJOS, ademas de informar también al
Departamento de Evaluacion Profesional de su intencidn de titularse por esta
modalidad. Junto con la solicitud de autorizacién, el pasante debera presentar
original y copia del acta de servicio social, certificado de estudios, o trayectoria
académica que avale la obtencion total del numero de créditos de la licenciatura.

2° Posterior a la obtencion de la autorizacion de los H.H CONSEJOS de GOBIERNO
y ACADEMICO, para titularse por esta modalidad, el pasante podra tramitar su
solicitud de presentacion del EGEL.

3° El pasante sustenta su examen, en la fecha y hora indicado por el CENEVAL.

4° Tras sustentar el examen, es requisito que el pasante apruebe las 3 areas
disciplinares de conocimiento en las cuales esta dividido el EGEL, asi como las 2
areas transversales, de lo contrario el resultado sera considerado como no
satisfactorio.

5° Con el testimonio de resultado satisfactorio o sobresaliente del examen EGEL, el
pasante podra dar paso a su tramite administrativo ante el departamento de control
escolar y la subdireccion académica para la presentacidn a la ceremonia de
titulacion.

6° Para la modalidad de titulacion por EGEL, no habra defensa alguna ante un
jurado evaluador, en su lugar, se realizara una ceremonia presidida por un
presidente y secretario.

2.5. MEMORIA DE EXPERIENCIA LABORAL

Como lo indica el reglamento de evaluacion profesional vigente, para titularse por
esta modalidad de trabajo escrito, es indispensable que el pasante acredite al
menos dos afos ininterrumpidos en alguna institucién, proyecto o subproyecto
laboral mediante constancia emitida por el empleador.

Para la sustentacion del trabajo escrito por esta modalidad, es necesario que el
pasante elabore el protocolo del trabajo escrito y lo registre ante el departamento
de evaluacién profesional.
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Para esta modalidad de trabajo escrito se proponen como referencia en la
elaboracién del trabajo, los siguientes apartados.

Portada

indice

Introduccion

Descripcién del puesto o empleo
Problematica identificada

Informe detallado de las actividades
Solucion desarrollada y sus alcances
Impacto de la experiencia laboral
Conclusiones

Referencias

El proceso para titularse por esta modalidad de trabajo escrito es el siguiente:

1° El pasante registra su protocolo de trabajo escrito y lo entrega para su revision
por dos revisores asignados por la subdireccion académica y el departamento de
evaluacion profesional.

2° Una vez registrado el protocolo, el pasante lo entrega a los dos revisores
asignados y recibe en un lapso de 10 dias habiles las observaciones, sugerencias
y adecuaciones para su correccion.

3° Tras atender en su totalidad las adecuaciones y correcciones al protocolo de
trabajo escrito, el pasante entrega de nueva cuenta el documento para su revision
por parte de los revisores antes designados, si los revisores consideran que se han
atendido en su totalidad sus observaciones, entregan de manera individual un
reporte por escrito indicando que aceptan el protocolo de trabajo escrito. Este
documento se entregara por duplicado, una copia al pasante y una copia para el
expediente del departamento de evaluacién profesional.

4° Tras concluir el trabajo escrito, es decir el pasante cuente con la versién final de
la memoria de experiencia laboral, es el momento de solicitar por oficio, al
departamento de evaluacion profesional la revision del trabajo concluido.

5° Los revisores previamente asignados, en un lapso de 10 dias habiles, deberan
entregar sus observaciones, sugerencias y adecuaciones para la version final del
documento.
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6° El pasante agotara en extenso todas las recomendaciones efectuadas por los
revisores a el trabajo escrito, lo presentara de nueva cuenta y si el comité de
revisores considera, se han agotado las observaciones, el trabajo escrito concluido
sera aprobado, dando informe de manera individual y por escrito al pasante y al
departamento de evaluacion profesional.

7° Tras concluir el proceso de revision del trabajo escrito, el pasante podra dar paso
a su tramite administrativo ante el departamento de control escolar y la subdireccion
académica para la sustentacion de examen profesional.

2.6. REPORTE DE AUTOEMPLEO PROFESIONAL

De acuerdo al reglamento de evaluacion profesional vigente, la evaluacion
profesional por reporte de autoempleo profesional consiste en la elaboracién de un
trabajo escrito, donde se informa sobre la constitucion y desarrollo de una unidad
econdmica. Para la presentacion de esta modalidad de este trabajo escrito se
propone la siguiente estructura:

Portada

indice

Introduccion

Aplicacion original y creativa de los conocimientos y habilidades
Inversion de capital y esfuerzo

Numero de empleos generados

Resultados financieros efectivos

Conclusiones

Referencias

El proceso para titularse por esta modalidad de trabajo escrito es el siguiente:

1° El pasante registra su protocolo de trabajo escrito y lo entrega para su revision
por dos revisores asignados por la subdireccion académica y el departamento de
evaluacion profesional.

2° Una vez registrado el protocolo, el pasante lo entrega a los dos revisores
asignados y recibe en un lapso de 10 dias habiles las observaciones, sugerencias
y adecuaciones para su correccion.

3° Tras atender en su totalidad las adecuaciones y correcciones al protocolo de
trabajo escrito, el pasante entrega de nueva cuenta el documento para su revision
por parte de los revisores antes designados, si los revisores consideran que se han
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atendido en su totalidad sus observaciones, entregan de manera individual un
reporte por escrito indicando que aceptan el protocolo de trabajo escrito. Este
documento se entregara por duplicado, una copia al pasante y una copia para el
expediente del departamento de evaluaciéon profesional.

4° Tras concluir el trabajo escrito, es decir el pasante cuente con la versién final del
reporte de autoempleo, es el momento de solicitar por oficio, al departamento de
evaluacion profesional la revision del trabajo concluido.

5° Los revisores previamente asignados, en un lapso de 10 dias habiles, deberan
entregar sus observaciones, sugerencias y adecuaciones para la version final del
documento.

6° El pasante agotara en extenso todas las recomendaciones efectuadas por los
revisores a el trabajo escrito, lo presentara de nueva cuenta y si el comité de
revisores considera, se han agotado las observaciones, el trabajo escrito concluido
sera aprobado, dando informe de manera individual y por escrito al pasante y al
departamento de evaluacion profesional.

7° Tras concluir el proceso de revision del trabajo escrito, el pasante podra dar paso
a su tramite administrativo ante el departamento de control escolar y la subdireccion
académica para la sustentacion de examen profesional.

2.7. TESINA

Como lo marca el reglamento de evaluacién profesional, la evaluacién por tesina
consiste en la elaboracion de un trabajo escrito en el que se reporta el desarrollo y
resultados de una investigacion documental de caracter monografico; y la
sustentacién del mismo ante un jurado.

Para la presentacion de esta modalidad de trabajo escrito se propone la siguiente
estructura:

Portada

indice

Introduccion
Revisién de literatura
Justificacion
Objetivos

Material y método
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Limite de espacio
Limite de tiempo
Discusion
Conclusiones
Referencias

El proceso para titularse por esta modalidad de trabajo escrito es el siguiente:

1° El pasante registra su protocolo de trabajo escrito y lo entrega para su revision
por dos revisores asignados por la subdireccion académica y el departamento de
evaluacion profesional.

2° Una vez registrado el protocolo, el pasante lo entrega a los dos revisores
asignados y recibe en un lapso de 10 dias habiles las observaciones, sugerencias
y adecuaciones para su correccion.

3° Tras atender en su totalidad las adecuaciones y correcciones al protocolo de
trabajo escrito, el pasante entrega de nueva cuenta el documento para su revision
por parte de los revisores antes designados, si los revisores consideran que se han
atendido en su totalidad sus observaciones, entregan de manera individual un
reporte por escrito indicando que aceptan el protocolo de trabajo escrito. Este
documento se entregara por duplicado, una copia al pasante y una copia para el
expediente del departamento de evaluaciéon profesional.

4° Tras concluir el trabajo escrito, es decir el pasante cuente con la versién final de
la tesina, es el momento de solicitar por oficio, al departamento de evaluacion
profesional la revision del trabajo concluido.

5° Los revisores previamente asignados, en un lapso de 10 dias habiles, deberan
entregar sus observaciones, sugerencias y adecuaciones para la version final del
documento.

6° El pasante agotara en extenso todas las recomendaciones efectuadas por los
revisores a el trabajo escrito, lo presentara de nueva cuenta y si el comité de
revisores considera, se han agotado las observaciones, el trabajo escrito concluido
sera aprobado, dando informe de manera individual y por escrito al pasante y al
departamento de evaluacion profesional.

7° Tras concluir el proceso de revision del trabajo escrito, el pasante podra dar paso
a su tramite administrativo ante el departamento de control escolar y la subdireccion
académica para la sustentacion de examen profesional.
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2.8. TESIS

La evaluacidon profesional por tesis, de acuerdo al reglamento de evaluacion
profesional, consiste en la elaboracidon de un trabajo escrito en el que se informa
sobre el desarrollo y resultados de una investigacion documental,
experimental, empirica o tedrica, y en la sustentacion del mismo ante un jurado.

Para la presentacion de esta modalidad de trabajo escrito se propone la siguiente
estructura:

Portada

indice

Introduccion
Revision de literatura
Justificacién
Hipotesis (en caso de que el proyecto lo requiera)
Objetivos

Material y método
Limite de espacio
Limite de tiempo
Resultados
Discusién
Conclusiones
Referencias

El proceso para titularse por esta modalidad de trabajo escrito es el siguiente:

1° El pasante registra su protocolo de trabajo escrito y lo entrega para su revision
por dos revisores asignados por la subdireccion académica y el departamento de
evaluacion profesional.

2° Una vez registrado el protocolo, el pasante lo entrega a los dos revisores
asignados y recibe en un lapso de 10 dias habiles las observaciones, sugerencias
y adecuaciones para su correccion.

3° Tras atender en su totalidad las adecuaciones y correcciones al protocolo de
trabajo escrito, el pasante entrega de nueva cuenta el documento para su revision
por parte de los revisores antes designados, si los revisores consideran que se han
atendido en su totalidad sus observaciones, entregan de manera individual un
reporte por escrito indicando que aceptan el protocolo de trabajo escrito. Este
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documento se entregara por duplicado, una copia al pasante y una copia para el
expediente del departamento de evaluacién profesional.

4° Tras concluir el trabajo escrito, es decir el pasante cuente con la versién final de
la tesis, es el momento de solicitar por oficio, al departamento de evaluacion
profesional la revision del trabajo concluido.

5° Los revisores previamente asignados, en un lapso de 10 dias habiles, deberan
entregar sus observaciones, sugerencias y adecuaciones para la version final del
documento.

6° El pasante agotara en extenso todas las recomendaciones efectuadas por los
revisores a el trabajo escrito, lo presentara de nueva cuenta y si el comité de
revisores considera, se han agotado las observaciones, el trabajo escrito concluido
sera aprobado, dando informe de manera individual y por escrito al pasante y al
departamento de evaluacion profesional.

7° Tras concluir el proceso de revision del trabajo escrito, el pasante podra dar paso
a su tramite administrativo ante el departamento de control escolar y la subdireccion
académica para la sustentacion de examen profesional.
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3. DIAGRAMAS DE FLUJO DEL PROCESO DE TITULACION

Registro y revisiéon de protocolo de trabajo escrito

El Departamento de
Evaluacién Entrega de documentos \
profesional elabora y
entrega al pasante los
nombramientos para

dres y revisores

El pasante entrega
nombramientos y protocolo

Solicitud de registro y escrito a revisores y asesores
revision de protocolo de

trabajo escrito

Los revisores en un lapso no
mayor a 10 dias habiles
entregan al pasante su revision
al protocolo.

El pasante agota en
extenso las observaciones
de los revisores y entrega

de nueva cuenta el

documento para su
revisién

Una vez atendidas las
observaciones de los revisores,
estos elaboran oficio de aprobacién
de protocolo de trabajo escrito y lo
entregan al pasante y al DEP
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Revision de trabajo concluido

El Departamento de

Evaluacion Entrega de documentos \

profesional elabora y

entrega al pasante los
nombramientos para Ei pasante entrega
LEVISOLES nombramientos y trabajo

Solicitud de revision de escrito concluido a revisores
trabajo escrito concluido

—

Los revisores en un lapso no
mayor a 10 dias habiles
entregan al pasante su revision
al trabajo escrito concluido.

El pasante agota en
extenso las observaciones
de los revisores y entrega

de nueva cuenta el

documento para su
revision

Una vez atendidas las
observaciones de los revisores,
estos elaboran oficio de aprobacion
de trabajo escrito concluido y lo
entregan al pasante y al DEP

El DEP elabora y entrega
al pasante el permiso de
impresién del trabajo
aceptado

El pasante realiza su tramite
administrativo con el
departamento de Control
Escolar y la Subdireccion
Académica
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4. RECOMENDACIONES PARA LA ELABORACION DEL TRABAJO ESCRITO

4.1. Portada

La portada o caratula del trabajo escrito, es el elemento de primer contacto entre el
lector y el documento; es deseable que la portada sea sobria y sencilla, y que incluya
los siguientes datos:

» Logotipos de la institucion y facultad

* Nombre de la institucion

* Nombre de la facultad

« Titulo del trabajo

+ Subtitulo (modalidad de trabajo escrito para titulacion)
* Grado al que se aspira

* Nombre (s) de (los) ponente(s)

* Nombre(s) del (los) asesor(es)

* Lugary fecha
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Universidad Autdbnoma del Estado de México
Faculta de Medicina Veterinaria y Zootecnia

Uso de firocoxib en equinos como alternativa para tratamientos
basados en antiinflamatorios no esteroidales (revisién
bibliografica)

TESINA
Que para obtener el titulo de:
Médico Veterinario y Zootecnista
PRESENTA
Jesus Javier Rodriguez Escobar
ASESORES
Dr. en F. Sergio Recillas Morales

Dr. en C. Pedro Sanchez Aparicio

Dr. en C. José Antonio Ibancovichi Camarrillo

Toluca de Lerdo, México, Febrero 2018

4.2. indice

El indice es un listado, que incluye los apartados o topicos en el trabajo escrito, su
estructura debe ser sencilla y amigable con el lector, puede adoptarse un sistema
escalonado tradicional o decimal. Para su elaboracion es muy recomendable utilizar
la herramienta de tablas de contenido incluidas en los procesadores de texto,
gracias a esta herramienta, el disefio del indice se logra de manera mas sencilla y
practicamente libre de errores.
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4.3. Introduccion

La introduccion es un apartado que introduce o presenta de manera sucinta el
trabajo al lector, hace una muy breve mencion de los puntos incluidos en el cuerpo
de la obra, comenta la naturaleza del problema que se aborda, el objetivo del
estudio, puede incluir los motivos profesionales para la realizacion del trabajo y
puede incluir de manera muy general el resultado.

4.4. Revision de literatura

En este apartado se incluyen los antecedes inmediatos a el trabajo realizado, estos
antecedentes le permiten al lector ubicarse en un punto de referencia con respecto
al avance o retraso en el desarrollo de un tema, su manejo adecuado es
indispensable para la comprension del proyecto, y la visualizacion de su alcance y
limitaciones. Como parte de este apartado, el marco tedrico representa una
investigacion documental en si misma, esta investigacion, acota el conocimiento
relevante generado en especifico para el tema de interés, es recomendable realizar
una busqueda y revisién en extenso de la informacion disponible, y distribuirla de
manera ordenada.

4.5. Justificacion

El apartado de la justificacion revela la importancia del trabajo, el porqué de su
existencia, que problematica pretende resolver o abonar en el desarrollo o
comprensiéon del tema, este punto debe ser congruente con la informacién vertida
en el apartado de la revision de literatura, y mas importante aun, el desarrollo del
trabajo debe permitir alcanzar lo propuesto en este rubro.

4.6. Hipotesis

La hipdtesis, como lo afirma Garcia Cérdoba “es un supuesto redactado como
afirmacién respecto de un objeto que habra de someterse a prueba; una afirmacion
sin pruebas que quiere transformarse en tesis”. Si se plantea una hipétesis, el
trabajo desarrollado, debera ser capaz de resorberla sin lugar a duda. No todos los
trabajos experimentales implican el desarrollo de una hipétesis, que exista o no en
el trabajo, dependera en realidad de la naturaleza de la investigacion y su tipo.
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4.7. Objetivos

El objetivo representa la finalidad del proceso de investigacion, es decir, que se
quiere lograr u obtener, producto del desarrollo del trabajo de investigacion, el
objetivo, debe ser congruente con el titulo de la obra, encontrarse intimamente
relacionado con la justificacion del trabajo y debe ademas ser capaz de contestar la
hipétesis de investigacion, por definicion, los objetivos deben ser alcanzables y
medibles.

4.8. Material y método

Este apartado, incluye los materiales necesarios para la realizacion del trabajo de
investigacion, en este contexto se pueden incluir los materiales de oficina, recursos
tecnoldgicos, mesocraticos, de laboratorio, etc. EI método por otra parte, describe
de manera clara y detallada los pasos o la secuencia para llegar al montaje del
experimento o investigacidn, su analisis y presentacion.

4.9. Limite de espacio

Se considera para el limite de espacio, los lugares fisicos relevantes para la
elaboracién del trabajo de investigacion, asi pues, puede incluirse a la Facultad,
Laboratorios, Hospitales, etc. Su inclusion puede ser georreferenciada o textual y
puede también dar cabida a la inclusion de fotografias de los sitios mencionados.

4.10. Limite de tiempo

El limite de tiempo para los trabajos experimentales, indica la fecha de inicio y
término del proyecto o conclusion del trabajo escrito, para los trabajos de
investigacion documental, por otra parte, en este apartado sefialan la temporalidad
de los documentos revisados, en este el trabajo escrito, es posible, también incluir
un cronograma de actividades, que calendarice las actividades a realizar durante la
duracion del proyecto.

4.11. Resultados

Los resultados, vierten los productos de la investigacion realizada, en general, se
propone no hacer interpretaciones ni acotaciones que pretendan explicar los
resultados en este apartado, como recursos utiles para la presentacion de
resultados, puede recurrirse al uso de graficas, esquemas, diagramas o cuadros, a
fin de presentar de manera didactica y clara frutos de la investigacion.
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4.12. Discusion

La discusion, representa el punto reflexivo del trabajo escrito, pretende analizar los
datos o los resultados de la investigacion, contrastarlos contra los puntos de vista o
resultados de otros autores, tratando de encontrar los motivos de variacion y
confluencia, en este apartado del trabajo escrito, se hace una critica objetiva de su
desarrollo, sus puntos fuertes y areas de oportunidad.

4.13. Conclusiones

Con este apartado se finaliza el trabajo escrito, se da respuesta a la hipodtesis
planteada, se determina si se alcanzaron los objetivos y se asienta asi el
conocimiento generado.

4.14. Referencias

En este rubro se incluyen las fuentes documentales utilizadas en la realizacion del
trabajo, existe una variedad muy amplia de citar las fuentes documentales, y podria
decirse que ninguna es mejor que otra, sin embargo, existe cierta predileccién en el
area biolodgica por el estilo de citas propuesto por la American psychological
association (APA) o Harvard, sin embargo, puede adoptarse el estilo de cita
deseado, siempre y cuando se realice de manera sistematica y ordenada.

5. ELABORACION DE LAS CITAS BIBLIOGRAFICAS A PARTIR DEL
FORMATO HARVARD Y APA.

5.1. Formato APA

El formato de cita referencial de la American Psychological Association (APA) ha
sido empleado internacionalmente por diversas instituciones académicas, revistas
cientificas y editoriales debido a que indica los requerimientos especificos de
trabajos cientificos en lo referente a contenido, estilo, edicidon, citacion,
referenciacion, presentacion de tablas y figuras, etc. Es un formato de cita que esta
orientado hacia la presentacion de articulos cientificos, sin embargo, se emplea con
algunas modificaciones para presentacion de ensayos, tesis de grado y algunos
otros documentos.
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Formato general de los documentos:

Papel: Tamano carta/ papel 21.59 cm x 27.94 cm (8 1/2” x 11”). Espaciado:
Interlineado 2.0 y texto alineado a la izquierda, sin justificar. Sin espacio entre
parrafos.

Margenes: 2.5 cm en cada margen de la hoja. Sangria: presente en la primera linea
de cada parrafo.

Formato de Tablas: No deben presentar lineas de separacion las celdas.

Tipo de Letra: Times New Roman 12pts.

Abreviaturas mas utilizadas:

Capitulo - cap. Editor Pagina

(Editores) — ed. (paginas) p.
(Pp.)

Edicion — ed. Traductor (es) -
trad.

Edicion Sin fecha - s.f.

revisada - ed.

rev.

Formato de citas siguiendo el modelo APA:

Cuando se escribe un texto en sentido académico es necesario tener en cuenta la
siguiente informacion:

‘Las fuentes de informacion: Es todo aquel medio que nos proporciona
informacién. Se clasifican segun su naturaleza: bibliograficas, electrénicas,
hemerograficas, etc...
*Las referencias: Son solo aquellas fuentes que han pasado por un proceso de
selecciéon y discriminacion. Seran las unicas que apareceran al final de nuestro
texto.
*Las citas: Estas se dividen en tres tipos: directas, indirectas y parentéticas.

Directas o textuales: son todas aquellas oraciones o parrafos de nuestras
referencias que vamos a transcribir integramente en nuestro texto. Pueden ser
cortas y largas.

Indirectas: son ideas que obtenemos de nuestras referencias y que hemos
parafraseado (poseen cita parentética).

Citas parentéticas: son aquellas que se presentan al final de toda cita directa
o indirecta (van entre paréntesis: de ahi su nombre), y cuya finalidad es indicarnos
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el lugar de origen de la cita. Generalmente contienen: el apellido del autor, el afio
de publicacion y la pagina.

Las Fuentes de Informacion.

En la actualidad, las fuentes de informacion que proveen datos importantes para el
desarrollo de una investigacion son variadas, sin embargo, es necesario saber que
no todas las fuentes de informacién tienen un nivel de confiabilidad suficiente para
ser consideradas como veridicas o0 aptas para ser incluidas en un trabajo.

La forma de determinar si la fuente de informacién que se esta revisando o
consultando es confiable dependera del lugar donde fue encontrada, es decir, un
libro es una fuente confiable, un articulo de investigacion es una fuente confiable,
un peridédico es una fuente confiable, audios, conferencias, presentaciones
multimedia, videos, documentales, etc., son fuentes confiables siempre y cuando
posean los datos completos del o los autores, el afilo de emision o publicacién y las
fuentes de informacién que dieron origen a los mismos.

Referencias.

Las referencias son un listado con la informaciéon completa de las fuentes citadas
en el texto, que permite identificarlas y localizarlas para cerciorarse de la
informacion contenida ahi o complementarla, en caso de ser necesario.

En la lista de referencias, el autor incluye solo aquellas fuentes que utilizé en su
trabajo. En este sentido, “una lista de referencias cita trabajos que apoyan
especificamente a un articulo en particular.

En contraste, una bibliografia cita trabajos que sirvieron de fundamento o son utiles
para una lectura posterior, y puede incluir notas descriptivas”. (American
Psychological Asociation, 2002, p. 223).

Nota: En el estilo APA se usan las referencias.

Todos los autores citados en el cuerpo de un texto o trabajo deben coincidir con la
lista de referencias del final, nunca debe referenciarse un autor que no haya sido
citado en el texto y viceversa. La lista de referencias se organiza en orden alfabético
y cada una debe tener sangria francesa. Para la referenciacion de numeros o
volumenes de alguna publicacion es necesario usar numeros arabigos y no
romanos.
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Ejemplo de Referencia con un solo autor:
Damasio, A. (2000) Sentir lo que
sucede: cuerpo y
emocion en la

fabrica de la
consciencia
Autor (Primer Afio de Titulo de la
Apellido, Inicial Publicacion investigacion
del nombre)
Sangria Santiago de Editorial Andrés
Francesa Chile Bello.
Ciudad de Nombre de la
publicacion Editorial
Ejemplo de Referencia con mas de un autor:
Tuszynsky, J., (2005) Molecular
Brown, J., dynamics simulations
Crawford, E., of tubulin structure
Carpenter, E., and calculations of
Nip, M., Dicon, J., electrostatic
y otros. properties of
microtubules.
Mathematical and
Computer Modelling,
Autores Ario de Titulo de la
Publicacion investigacion
41 (10), 1055-1070.
Volumen Numero y Paginas

Ejemplo de Estructura de una Referencia de Libro con autor:

Apellido, A. A. (Afo). Titulo. Ciudad, Pais: Editorial.

Ejemplo de Estructura de una Referencia de Libro con editor (los capitulos son
escritos por diferentes autores)

Apellido, A. A. (Ed.). (Ano). Titulo. Ciudad, Pais: Editorial.

Ejemplo de Estructura de una Referencia de Libro en version electronica

Apellido, A. A. (Ano). Titulo. Recuperado de http://Wwww.XXXXXX.XXX
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De Jesus Dominguez, J. (1887). La autonomia administrativa en Puerto Rico.
Recuperado de http://memory.loc.gov/

Estructura y Ejemplo de una Referencia que posee DOI (Digital Object Identifier)

Apellido, A. A. (AR0). Titulo. doi: XX.XXXXXXXX
Montero, M. y Sonn, C. C. (Eds.). (2009). Psychology of Liberation: Theory and
applications. doi: 10.1007/ 978-0-387-85784-8

Ejemplo de una referencia de un capitulo de un libro cuando el libro es con editor,
es decir, que el libro consta de capitulos escritos por diferentes autores.

Apellido, A. A., y Apellido, B. B. (Afo). Titulo del capitulo o la entrada. En A. A.
Apellido. (Ed.), Titulo del libro (pp. xx-xx). Ciudad, Pais: Editorial.

Molina, V. (2008). “... es que los estudiantes no leen ni escriben”: El reto de la lectura
y la escritura en la Pontificia Universidad Javeriana de Cali. En H. Mondragon (Ed.),
Leer, comprender, debatir, escribir. Escritura de articulos cientificos por profesores
universitarios (pp. 53-62). Cali, Valle del Cauca: Sello Editorial Javeriano.

Estructura y Ejemplo de una referencia de una Revista

Apellido, A. A., Apellido, B. B., y Apellido, C. C. (Fecha). Titulo del articulo. Nombre
de la revista,
Volumen (numero), pp-pp

Cifra, M., Pokorny, J., Havelka, D., y Kucera, O. (2010). Electric field generated by
axial longitudinal vibration modes of microtubule. Bio Systems, 100(2), 122-31.

Articulo con DOI

DOI (Digital Object Identifier), Identificacion de material digital, es un cddigo unico
que tienen algunos articulos extraids de bases de datos en la web. Cuando el
articulo tiene DOI se omite la URL y la fecha de recuperacion del articulo.

Estructura y Ejemplo de una Referencia de un Articulo con DOI

Apellido, A. A., Apellido, B. B., y Apellidos, C. C. (Fecha). Titulo del articulo. Nombre
de la revista,

Volumen (numero), pp-pp. doi: XX.XXXXXXX

Estructura y Ejemplo de una Referencia de un Articulo sin DOI
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Apellido, A. A. (ARo). Titulo del articulo. Nombre de la revista, volumen(numero), pp-
pp

Fields, D. (2007). Mas alla de la teoria neuronal. Mente y Cerebro, (24), 12-17.
Estructura y Ejemplo de una Referencia de un Articulo ON LINE

Apellido, A. A. (Afho). Titulo del articulo. Nombre de la revista, volumen (numero),
pp-pp. Recuperado de...

Mota de Cabrera, C. (2006). El rol de la escritura dentro del curriculo de la
ensefanza y Variacion de acuerdo a los autores 934. doi: 10.1353/lan.2006.0184
aprendizaje del inglés como segunda lengua (esl/efl): Una perspectiva histérica.
Accion  Pedagogica, 15(1), 56-63. Recuperado de http://www.saber.
ula.ve/accionpe/

Estructura y Ejemplo de una Referencia de un periédico impreso

Forma basica: Apellido A. A. (Fecha). Titulo del articulo. Nombre del periddico, pp-
pp.

Periédico impreso con autor: Manrique Grisales, J. (14 de noviembre de 2010) La
bestia que se tragd Armero. El Espectador. Pp. 16-17

Periédico impreso sin autor: (Nombre del Articulo) Drogas genéricas. (25 de
septiembre de 2010). (Nombre del Periddico)El Tiempo, p. 15.

Estructura de Referencia de una Revista

| Impresa: Apellido, A. A. (Fecha). Titulo del articulo. Nombre de la revista. Volumen
(Numero), pp-pp.
ON LINE: Apellido, A. A. (aho, mes, dia). Titulo del articulo. Nombre de la revista.
Recuperado de...

Estructura de Referencia de informe gubernamental
Nombre de la organizacion. (Afo). Titulo del informe (Numero de la publicacion).
Recuperado de...

Estructura de Referencia de Simposis y Conferencias

Autor, A., & Autor, A. (Fecha). Titulo de la ponencia. En A. Apellido del presidente
del congreso (Presidencia), Titulo del simposio o congreso. Simposio o conferencia
llevada a cabo en el congreso Nombre de la organizacion, Lugar.

Estructura de Referencia de Tesis
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Apellido, Inicial del nombre. (Afio). Titulo de la tesis. (Grado de la tesis, no
publicada). Universidad. Ubicacion.

Estructura de Referencia de Pagina Web
Apellido, A. A. (Fecha). Titulo de la pagina. Lugar de publicacion: Casa publicadora.
direccion de donde se extrajo el documento (URL).

Estructura de Referencia de un Video (Documental)
Apellido del productor, A. (Productor). (Afio). Nombre de la serie [Fuente]. Lugar.

Cita

La cita es la expresion parcial de ideas o afirmaciones incluidas en un texto que se
ha revisado y que es necesario aparezca dentro de la estructura del texto. En el
estilo APA se utilizan paréntesis dentro del texto en lugar de notas al pie de pagina
o al final del texto, como en otros estilos.

La cita ofrece informacién sobre el autor y afio de publicacion, que conduce al lector
a las referencias que aparecen al final del documento y que le permiten, si es el
caso, ampliar la informacién sobre el tema que se esta abordando.

Basicamente hay dos formas de realizar una cita dependiendo de lo que se quiera
enfatizar con ella. La cita se puede realizar de manera textual o parafraseada para
lo cual es relevante el numero de palabras citadas para determinar la presentacion
que tendra la cita.

Citas directas o textuales.

Las citas directas o textuales pueden ser de dos formas (cortas o largas). Cuando
el texto citado tiene menos de 40 palabras se considera cita corta y se expresa entre
comillas dobles; al final lleva una cinta parentética. Ejemplo: La idea principal que

plantea el autor es que “los limites de mi lenguaje son los limites de mi mundo”
(Wittgenstein, 1922: 88).

Cuando la cita sobrepasa las 40 palabras se considera cita larga y se expresa en
un parrafo aparte y con sangria. Se debe tener en cuenta que NO se usan comillas.
Ejempilo:

El concepto [tradicional] de modernidad ocluye el rol de la periferia ibérica de la
propia Europa, y en particular Espafa, en su formaciéon. A fin del siglo quince,
Espanfia era el unico poder europeo con la capacidad de conquista territorial exterior.
[...] Hasta ese momento, Europa solo habia sido la periferia del mas poderoso y
desarrollado mundo islamico. (Dussel, 2001: 59)
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Si en necesario cortar una cita se usa (...). Si se agrega informacién especifica, se
encierra entre corchetes [...].

Citas indirectas o parafraseo.

Aunque este tipo de cita se basa en parafrasear la idea del autor, es importante
recordar que en ningun momento se debe modificar el significado de la idea original.

Es fundamental para no caer en el plagio complementarlas con su correspondiente
cita parentética. Ejemplo: Por lo tanto, el autor plantea que segun el conocimiento y
desarrollo que tengamos de nuestro lenguaje sera la relacién que tendremos con la
realidad (Wittgenstein, 1922: 56).

Nota: Si en el parrafo ya hubiésemos nombrado al autor o el afio de publicacién de
la obra, en la cita parentética sélo aparecen los elementos restantes.
Citado de Tablas y Figuras.

El citado de datos en tablas, figuras, o graficos es muy parecido al formato que se
presenta en las referencias. Se incluyen los datos del autor, el afio en que se publico
esa informacion, el titulo del documento o libro donde se encuentra esa informacion
y el lugar.

5.2. Formato Harvard

El sistema Harvard se utiliza para incluir de manera sencilla dentro de los escritos
(investigaciones) la informacion basica de las fuentes documentales utilizadas para
construir los argumentos que forman parte del trabajo escrito; aqui se muestra la
estructura necesaria a emplear para citar, parafrasear o comentar ideas
pertenecientes a otros autores.

El principal objetivo de este sistema de referencias es facilitar la redaccion de
escritos cientificos y brindar al lector en forma rapida y sencilla la informacion
precisa que le permita ubicar las obras empleadas durante la construccion de un
escrito.

Referencias dentro del Texto

Referencias a autores. Se deben identificar como autores de una obra citada a la
persona o institucion responsable del contenido de la misma. Cuando el autor del
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trabajo citado sea anénimo se debera indicar de esa manera dentro de la referencia.
En el caso de obras colectivas que cuentan con la colaboracién de varios autores y
ninguno de ellos juega un papel predominante, el nombre del autor es sustituido por
el titulo de la obra.

Ejemplo 1:
El aumento de la locura en el siglo XVIII fue incierto (Foucault, 2002).
Ejemplo 2:

La teoria de la informacion se ocupd unicamente del fendmeno de la transmision
dejando de lado el problema de la comprensién de la informacién (Enciclopedia
Britanica, 1998)

Citas Textuales

Toda cita textual debe ir acompafiada de su referencia correspondiente,
colocandola al final y entre paréntesis.

Ejempilo:

Esto es claro cuando miramos al estado teolégico comteano entendido como una
investigacion sobre “la naturaleza intima de los seres, hacia sus causas primeras y
finales” (Comte, 1981: 35).

Cuando la cita textual es mayor a un renglén y menor a cuatro se colocara dentro
del parrafo.

Ejempilo:

Para poder entender el estado teoldgico regresemos al curso de filosofia positiva y
revisemos como el propio comité lo definia:

En el estado teoldgico, el espiritu humano al dirigir esencialmente sus
investigaciones hacia la naturaleza intima de los seres, hacia las causas primeras y
finales de todos los efectos que le asombran, en una palabra, hacia los
conocimientos absolutos, se representa los fendbmenos como producidos por la
accién directa y continuada de agentes sobrenaturales mas 0 menos numerosos,
cuya arbitraria intervencion explica todas las anomalias aparentes del universo.
(Comte, 1981: 35)
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Parafrasis

En este tipo de cita referencial el autor aparecera al final del parrafo que contenga
la idea principal del autor.

Ejempilo:

Con el pensamiento de Kierkegaard, la filosofia por primera vez establece la relacién
del hombre con lo absoluto, aunque esta relacion no le brindara al hombre mayor
certidumbre acerca de su posicidon en el mundo (Buber, 2000).

O bien el nombre del autor aparecera al inicio del parrafo que contenga la idea
principal.

Ejempilo:

De acuerdo con Buber (2000), con el pensamiento de Kierkegaard, la filosofia por
primera vez establece la relacién del hombre con lo absoluto, aunque esta relacién
no le brindara al hombre mayor certidumbre acerca de su posicién en el mundo.

Diagramas e ilustraciones

Se debera incluir la referencia para los diagramas o ilustraciones de la misma forma
utilizada en las citas textuales.

Nota: de ser necesario se debe incluir el numero de pagina donde esta la
informacién a la cual hace referencia el diagrama o bien de donde se extrajo la
ilustracion.

Ejempilo:

“Las leyendas de Pinel y Tuke transmitiran unos valores miticos, que la psiquiatria
del siglo XIX aceptara como pruebas de naturaleza” (Foucault, 2002: 218)

Referencia directa del autor dentro del texto

Cuando el nombre del autor aparezca de manera natural en el cuerpo del escrito, la
referencia se debera colocar inmediatamente después dentro de un paréntesis
incluyendo el ano de la publicacién y de ser necesario el numero de la pagina
precedido por dos puntos.
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Ejempilo:
Los interludios ir6nicos finales de Kierkegaard (1999: 73-96) enfatizan la
desesperacion del hombre estético frente a las exigencias de un mundo que le
rebasa.

Referencia a obras del mismo autor publicadas en el mismo afo.

Cuando se utilicen obras del mismo autor publicadas en el mismo afo se ordenaran
alfabéticamente y se les distinguira con una letra minuscula después del afio.

Ejempilo:

“La poesia no puede sacar partido del arrepentimiento, pues no bien se plantea este
ultimo, el escenario es interno” (Kierkegaard, 1992a: 79)

“‘Un momento asi exige tranquilidad, no debe ser perturbado por la reflexion, ni
pueden interrumpirlo las tormentas de la pasion” (Kierkegaard, 1992b: 100)

Referencia a una obra de dos autores

Cuando se utilice una obra escrita por dos autores se colocara en la referencia el

ey

apellido de ambos separados por una “y”. Esta regla aplica sea para referencia
directa o indirecta dentro del texto.

Ejempilo:

En “El arte del cambio” (Watzlawick y Nardone, 2000) desarrollan esta idea con
mayor profundidad.

Referencia a una obra de mas de dos autores

En el caso de obras de mas de dos autores se colocara después del nombre la
abreviatura “et al.” ya sea que se coloque fuera o dentro del paréntesis.

Ejempilo:

El axioma de acuerdo con el cual es imposible no comunicar (Watzlawick et al.,
2002: 49-52) es uno de los puntos de partida mas revolucionarios de la nueva
psicologia cognitiva.
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Referencia a dos o mas autores dentro de una misma referencia

Cuando utilizamos a mas de un autor dentro de una referencia debemos separar a
cada autor y su respectiva obra utilizando un punto y coma. Si los autores se
enumeran fuera de la referencia (referencia directa) se colocara entre paréntesis el
afo de publicacion de la obra.

Ejemplo 1:

Algunos autores relacionados con esta problematica (Kuhn, 1971; Popper, 1972;
Tarski, 1956) nos ofrecen posiciones encontradas.

Ejemplo 2:

Tanto Kuhn (1971), como Popper (1972) y Tarski (1956), plantean el problema de
la ciencia llegando cada uno a conclusiones distintas.
Referencia a la obra de un autor citada por otro autor

Cuando se estan referenciando a varios autores que a su vez son referidos por otros
autores se colocara la palabra “citado en” entre el nombre del primero y el nombre
del segundo indicando el afio de las respectivas publicaciones. Esta regla aplica
tanto para la referencia directa como para la indirecta.

Ejempilo:

La naturaleza secuencial del sistema se hace presente si lo observamos desde el
punto de vista de la interaccion (Lennard y Berstein, 1960; citados en Watzlawick et
al., 2002).

Referencia a un autor que refiere a otro sin obra publicada

En el caso de referencias a autores que hacen referencia a otros autores sin
especificar la obra (ya sea por no existir o por ser producto de una contribucion no
publicada) se hace mencién en el texto al autor que refiere siguiendo las reglas de
la referencia directa o indirecta.

Ejempilo:

El propio Rosenbaugh fue claro al ofrecer una disculpa personal al autor en un
congreso realizado al afio siguiente (Rosenbaugh citado en Lowitz, 2005)
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Referencia a articulo periodistico sin autor

Cuando se utilice un articulo periodistico que no esté firmado por un autor se debera
utilizar el nombre del periddico en lugar del autor.

Ejempilo:

Los salarios han aumentado en los ultimos diez afios a un ritmo menor de lo que la
clase trabajadora ha visto empobrecida su calidad de vida (El Guardian, 2004: 1A)

Referencias al final del texto (Anexo o apartado Bibliografico)

La manera de listar las referencias que permitieron desarrollar el documento escrito
o trabajo de investigacion se presentan en una seccion aparte. Debe contener de
manera general los siguientes datos:

1. Autor, compilador, editor o la institucion responsable de la produccién del
documento. En caso de editores y compiladores se debera indicar este dato dentro
de un paréntesis inmediatamente después del nombre.

2. Fecha de publicacién colocada entre paréntesis.

3. Titulo y subtitulo de la obra escrito en cursiva (en el caso de bibliografias
manuscritas esta informacion debera subrayarse)

Numero de serie o volumen individual cuando sea este el caso.

Numero de edicion si en caso de que no se trate de la primera.

Ciudad en la que la obra fue publicada.

Editor.

Informacién adicional que permita al lector localizar la referencia.

ONS O A

A continuacion, se presentan algunos ejemplos de referencias bibliograficas segun
el origen de la informacion que se consulto.

Referencia de Libro con un autor

Apellido del autor en minusculas, inicial del nombre., en caso de ser necesario
especificar si es editor (ed.) o compilador (comp.) del texto, (afio de publicacion)
Titulo y subtitulo en cursivas. Numero de volumen si es necesario, numero de
edicion si no es la primera, en caso de ser relevante se puede colocar aqui el
nombre del editor o traductor Ciudad de edicion, Editorial.
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Ejemplo 1:
Simmel, G., (2002) Cuestiones fundamentales de sociologia. Edicién de Estevan
Vernik. Barcelona, Gedisa.

Referencia de libros del mismo autor editados el mismo ano

Apellido del autor en minusculas, inicial del nombre., en caso de ser necesario
especificar si es editor (ed.) o compilador (comp.) del texto, (afio de publicacion y
letra de identificacion asignadas en orden alfabético) (mismos datos del primer
caso).

Ejempilo:

Kierkegaard, S., (2002a) El amor y la religion. Puntos de vista. México, Grupo
Editorial Tomo.
Kierkegaard, S., (2002b) Diario de un seductor. México, Grupo Editorial Tomo.

Libro con dos autores

Se emplea el mismo formato que en libros de un solo autor. La diferencia radica en
que aqui aparecen los datos de dos autores. Se comienza escribiendo el apellido

del primer autor seguido de la inicial de su nombre; se anexa el conector “y” y se
escribe el apellido del segundo autor seguido de la inicial de su nombre.

Ejempilo:
Luhmann, N. y De Georgi, R. (1993) Teoria de la sociedad. Edicion a cargo de
Javier Torres Nafarrate. México, Universidad de Guadalajara / Universidad

Iberoamericana / Instituto de Estudios Superiores de Occidente.

Nota: el mismo formato se respeta para libros con mas de dos autores

Capitulo de un libro cuyo autor no corresponde con el editor o compilador

Apellido del autor del capitulo en minusculas, inicial del nombre., (afio de
publicacién) “Titulo del capitulo entre comillas” en Apellido del editor o compilador
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del libro, inicial del nombre. Especificar si es editor (ed.) o compilador (comp.) del
texto, Titulo del libro en cursivas. (Mismos datos del primer caso).
Ejempilo:

Schutz, A., (1976) “Problemas de la sociologia interpretativa” en Ryan, A. (comp.),
La filosofia de la explicacion social. Madrid, Fondo de Cultura Econdémica.

Obras de autor anénimo o colectivo
Institucién o colectivo responsable de la publicacion, (mismos datos del primer caso)
Ejempilo:

Colegio de Ciencias Sociales de Occidente, (2005) El problema de la ciencia en
México. México, Colegio de Ciencias Sociales de Occidente.

Articulo de revista

Apellido del autor en minusculas, inicial del nombre., (afio de publicacion de la
revista) “Titulo del articulo entre comillas” en Titulo de la revista en cursivas. Numero
de volumen, numero de la revista, mes o estacion del afio o equivalente, paginas
que abarca el articulo precedidas de pp.

Ejempilo:

Wallerstein, E., (1995) “4 El fin de qué modernidad?” en Socioldgica. Afio 10, numero
27, Actores, clases y movimientos sociales |. Enero-abril 1995, pp. 13-31

Articulo de periédico

Apellido del autor en minusculas, inicial del nombre., (afio de publicacion) “Titulo del
articulo entre comillas” en Nombre del periddico en cursivas. Fecha de publicacion,
seccion y numero de pagina.

Ejempilo:

Gonzalez, A., (2004) “La Revolucién Mexicana inacabada” en El Guardian. 23 de
noviembre de 2004, A3.

Conferencias publicadas
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Apellido del conferencista en minuscula, inicial del nombre., (afio de publicacién)
“Titulo de la ponencia entre comillas” en Apellido del compilador o editor en
minusculas, iniciales del nombre. Especificar si es editor (ed.) o compilador (comp.)
del texto o en su caso de la institucion responsable del ciclo de conferencias.
Nombre del libro o del ciclo de conferencias en cursivas. Institucién responsable de
la realizacién del ciclo de conferencias, fecha de realizacion del ciclo de
conferencias incluyendo el afio, Ciudad de publicacién, Editorial, paginas que
abarca la conferencia precedidas de pp.

Ejempilo:

Junghanns, R., (2000) “El derecho a la informacién en Alemania” en Villanueva, E.
(coord.) Hacia un nuevo derecho de la informacién. Primer congreso nacional de
derecho a la informacién, 9, 10 y 11 de noviembre de 2000, México, Universidad
Iberoamericana / Alianza Editorial / Konrad Adenauer Stifung.

Tesis

Apellido del autor en minusculas, inicial del nombre., (afio de publicacién). Titulo de
la tesis o disertacion en cursivas. Tipo de documento y grado. Ciudad de
publicacién, Institucién que otorga el grado académico.

Ejempilo:

Berthier, A. y J. Galindo, (1996) Palabras sin rostro. Analisis del discurso zapatista.
Tesis de licenciatura. México, Departamento de Sociologia, Universidad Autbnoma
Metropolitana — Azcapotzalco.

Filmes (Documentales)

Nombre del filme en su idioma original. (Afio de realizacion) Pelicula dirigida por
nombre del director. Lugar de realizacién, casa productora. [Tipo de medio o
soporte]

Ejempilo:

Tess (1979) Pelicula dirigida por Roman Polanski, Francia / Inglaterra, Columbia
Pictures [DVD]

Articulos de revistas electronicas
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Apellido del autor, editor o institucion responsable del documento en minusculas,
inicial del nombre., (afo de publicacion en la red —si no aparece en el documento
se colocara el afio en que se actualizé la pagina o bien la fecha en que fue
accesado) “Titulo del articulo entre comillas” en Nombre de la revista en cursivas
[Tipo de medio], numero de volumen, numero de la revista, mes o estacion del afio
0 equivalente, lugar de publicacion, editor, disponible en: direccion electrénica
completa [Fecha de acceso]

Ejempilo:

Arnold, M. y F. Osorio, (1998). “Introduccion a los Conceptos Basicos de la Teoria
General del Sistemas” en Revista Cinta de Moebio [En Linea] No. 3. Abril 1998,
Universidad de Chile, disponible en:
http://rehue.csociales.uchile.cl/publicaciones/moebio/03/frames45.htm [Accesado
el 20 de enero de 2005]

Sitios, paginas y libros electrénicos

Apellido del autor, editor o institucion responsable del documento en minusculas,
inicial del nombre., (afo de publicacion en la red —si no aparece en el documento
se colocara el afio en que se actualizé la pagina o bien la fecha en que fue
accesado) “Titulo del libro, pagina entre comillas”. Nombre del sitio en cursivas [Tipo
de medio], numero de volumen, numero de la revista, mes o estacion del afio o
equivalente, lugar de publicacién, editor, disponible en: direccién electrénica
completa [Fecha de acceso]

Ejemplos:

Underwood, Mick. (2003). “Reception Studies: Morley” en Comunication, Culture
and Media Studies. [En lineal. Londres, disponible en:
http://www.cultsock.ndirect.co.uk/MUHome/cshtml/index.html [Accesado el dia 23
de marzo de 2004]

6. EL SOFTWARE DE CITAS COMO HERRAMIENTA EN LA ELABORACION
| DEL TRABAJO ESCRITO.

Actualmente existen herramientas informaticas que permiten a los investigadores
almacenar sus datos de referencias bibliograficas y que los ayudan facilmente a
gestionar sus citas dentro del documento electrénico. Es importante resaltar que
estas herramientas son variadas y de acceso al publico en general o de paga. Las
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dos herramientas mas empleadas para la colocacién de las referencias en una
investigacion son Mendeley y EndNote, siendo la segunda, un paquete informatico
por el cual es necesario pagar una licencia.

Ambos softwares son compatibles con las versiones mas recientes de Office Word;
permitiendo insertar las fuentes bibliograficas al momento en que se esta insertando
la informacionn.

Ambos pueden ser encontrados en linea en las paginas web de los desarrolladores:

ENDNOTE: https://endnote.com/

Mendeley: https://www.mendeley.com/

Su instalacion es sencilla y su curva de aprendizaje es rapida, por lo que incluir su
utilizacién en la elaboracion del trabajo escrito resulta recomendable, su uso es
posible desde Microsoft Word gracias a la activacion de la extensién dentro del
paquete.

7. PREGUNTAS FRECUENTES.

¢En qué semestre de la carrera puedo registrar mi protocolo de trabajo
escrito?

De acuerdo con el reglamento de evaluacion profesional, el protocolo de trabajo
escrito puede ser registrado por el pasante, una vez concluidos la totalidad de
créditos de la carrera.

¢ Cuantos asesores puedo tener para mi trabajo escrito?
Uno, y en casos excepcionales como lo marca el reglamento de evaluacion
profesional dos.

¢ Puede ser mi asesor algun profesionista que no sea profesor de la Facultad?
El Reglamento de Evaluacion Profesional, prevé esta situacion y lo permite, sin
embargo, es indispensable contar con un asesor que labore en la Facultad.

¢ Cuanto tiempo tengo para finalizar mi trabajo escrito a partir del registro de
protocolo?
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De acuerdo al Reglamento, dos afos, sin embargo, el pasante puede solicitar
extension de plazo por un afio mas ante los H.H. Consejos.

¢ Cuantos revisores reciben mi trabajo?
Dos revisores se encargan de revisar el protocolo y el trabajo escrito, ambos deben
ser profesores de la Facultad.

¢ Puedo dar de baja mi protocolo de trabajo escrito?

Si, de acuerdo con el reglamento de evaluacion profesional en su articulo 86,
fraccion séptima, el pasante puede solicitar el cambio de tema o de opcién de
titulacion previa autorizacion del asesor y de la subdireccion.

¢ Cuantas ocasiones puedo presentar el EGEL?

Hasta por dos ocasiones, de resultar aplazado en dos ocasiones, el pasante tiene
la posibilidad de optar por una opcién diferente de titulacién, siendo esta su ultima
oportunidad.

8. EJEMPLOS DE LOS OFICIOS NECESARIOS DURANTE EL PROCESO DE
TITULACION

Durante el proceso de titulacion, es necesario realizar algunas peticiones a la
Subdireccion Académica, los H.H. Consejos, o el Departamento de Evaluacion
Profesional, los oficios pueden elaborarse en formato libre, sin embargo, a
continuacién, se muestran ejemplos que pueden ser utilizados por el pasante.
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8.1. Solicitud de registro de protocolo de trabajo escrito

El Cerrillo Piedras Blancas, México.

Fecha

SUBDIRECTOR@ ACADEMIC@ DE LA FMVZ-UAEM
PRESENTE:

El (la) que suscribe, PMVZ. (Nombre completo del pasante), se dirige a usted
de manera respetuosa para solicitar el registro del protocolo de trabajo escrito
en la modalidad de (indicar qué modalidad de trabajo se va a registrar),
intitulado (indicar el nombre completo del trabajo a registrar), bajo la asesoria
de (indicar el nombre y grado académico de o de los asesores del trabajo
escrito).

Sin otro particular, quedo de usted, esperando se encuentre bien.

Firma y nombre del (la) pasante Firma y nombre de (los) asesor

(es)
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8.2. Solicitud de revision de trabajo concluido

El Cerrillo Piedras Blancas, México.

Fecha

SUBDIRECT@R ACADEMIC@ DE LA FMVZ-UAEM
PRESENTE:

El (la) que suscribe, PMVZ. (Nombre completo del pasante), se dirige a usted
de manera respetuosa para solicitar la revisidon del trabajo escrito concluido en
la modalidad de (indicar la modalidad por la que fue registrado el trabajo),
intitulado (indicar el nombre completo del trabajo a registrar), bajo la asesoria
de (indicar el nombre y grado académico de o de los asesores del trabajo
escrito).

Sin otro particular, quedo de usted, esperando se encuentre bien.

Firma y nombre del (la) pasante Firma y nombre de (los)

asesor (es)
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8.3. Solicitud de autorizacién a los H.H. Consejos para presentar EGEL

El Cerrillo Piedras Blancas, México.
Fecha

SUBDIRECTOR@ ACADEMICO@ DE LA FMVZ-UAEM
PRESENTE

Por este conducto quien suscribe, PMVZ. (Nombre completo del pasante)
con No. de cuenta (incluir numero de cuenta), de la generacion (Incluir
generacion e inicio y término de estudios), solicito autorizacién para
presentar EGEL por (anotar si se realiza el examen por primera o segunda
ocasion) con la finalidad de obtener el titulo de licenciatura; de acuerdo a lo
establecido en el Articulo 30, Capitulo Quinto del Reglamento de Evaluacion
Profesional de la Universidad Autonoma del Estado de México.

Sin otro particular, quedo de Usted.

ATENTAMENTE

NOMBRE DEL PASANTE

Vo. Bo.
Jefe del Departamento de Evaluacién Profesional

c.c.p. Expediente del DEP/FMVZ
Interesado
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8.4. Solicitud de examen de grado

El Cerrillo Piedras Blancas, México.
Fecha

SUBDIRECTOR@ ACADEMIC@ DE LA FMVZ-UAEM

PRESENTE:

Por este conducto quien suscribe PMVZ. (Nombre completo del pasante) con
No. de cuenta (incluir numero de cuenta), de la generacion (Incluir
generacion e inicio y término de estudios), solicito a usted su autorizacion
para presentar la evaluacién profesional para la obtencion del titulo de
licenciatura; de acuerdo con lo establecido en el Capitulo Primero, Articulo 83,
del Reglamento de Evaluacion Profesional de la Universidad Auténoma del
Estado de México, en la modalidad de:

Aprovechamiento académico

Articulo especializado para publicar en revista indizada
Ensayo

Examen General de Egreso

Memoria de experiencia laboral

Reporte de autoempleo profesional

Reporte de residencia de investigacion

Tesina

Tesis

OO0 0O o0oOooooao

Sin otro particular, quedo de Usted.

ATENTAMENTE

NOMBRE DEL PASANTE

Jefe del Departamento de Evaluacién Profesional

ccp. Interesado
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8.5. Solicitud de autorizacién para presentar examen de grado por infringir el
articulo 5°

El Cerrillo Piedras Blancas, México.

Fecha

H. CONSEJO DE GOBIERNO DE LA FMVZ
PRESENTE

Por este conducto quien suscribe PMVZ. (Nombre completo del pasante) con
No. de cuenta (incluir el numero de cuenta), de la generacién (incluir la
generacion e inicio y termino de estudios), solicito a ustedes su autorizacion
para sustentar mi examen profesional en la modalidad de (modalidad de
trabajo escrito), por haber infringido el art. 5 del Reglamento de Evaluacion

Profesional de la Universidad Auténoma del Estado de México.

Sin otro particular, quedo de Ustedes.

ATENTAMENTE

PMVZ. NOMBRE DEL PASANTE

Vo.Bo.
Jefe del Departamento de Evaluacién Profesional
ccp. Interesado
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